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Kniznicny a vypozicny poriadok Slovenskej informatickej

kniznice Fakulty informatiky a informacnych technoldgii
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

Datum: 01.06. 2022



cuuw 3
..F

TU
LT

Fakulta informatiky a informacnych technolégii STU, Ilkovicova 2, 842 16 Bratislava

V Bratislave 01.06.2022
Cislo: 02/2022
Knizni¢ny a vypozicny poriadok

I. VSeobecné ustanovenia
Clanok 1

1. Slovenska informatickd kniZnica Fakulty informatiky ainformacnych technologif
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (d’alej len SIK alebo len kniZnica) je
Specializovanou vedeckou kniZnicou pre oblast informatizacie, komunikacnych a IT
technolégii a pribuznych odborov s celoslovenskou pdsobnostou, ustrednou
kniZnicou pre pracu sIT literatirou v Slovenskej republike, Ustrednou kniZnicou
ainformaénym pracoviskom Fakulty informatiky ainformacnych technolégii
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (d’alej len FIIT STU).

2. KniZnica poskytuje sluzby Citatelom a pouZivatelom, najma vedecko-vyskumnym
pracovnikom, ucitelom a Studentom vysokych $kél auniverzit, IT organiziciam,
technologickym a softvérovym firmam, ako aj IT inStiticidm a jednotlivcom pre
potreby vyskumu a praxe.

Clanok 2

Zariadenie kniZznice akniznicné fondy sd majetkom Fakulty informatiky
ainformacnych technolégii Slovenskej technickej univerzity v Bratislave. Kazdy
Citatel' apouZzivatel' (d’alej len C(Citatel) je povinny ich chranit anesmie ich
poskodzovat.

Clanok 3
1. Citatel'om kniZnice sa mdze stat fyzicka osoba od 16. roku veku. Vynimku z tohto

ustanovenia moZe na zaklade pisomnej Ziadosti udelit veduci kniznice.

2. Pre verejné inStiticie sosidlom mimo miesta kniZnice platia ustanovenia
o medzikniZzni¢nej vypozi¢nej sluzbe (d'alej len MVS).

Clanok 4
1. Citatelom sa stava kazd4 osoba po aktivacii ¢itatel'ského preukazu. Podpisanim
Citatel'skej registracie sa Citatel' zavazuje, Ze bude plnit ustanovenia knizni¢ného
poriadku.

2. Citatel'sky preukaz bude aktivovany po vyplneni registracie a zaplateni registra¢ného
poplatku na zdklade predloZeného dokladu totoZnosti, ktorym je:

e obciansky preukaz pre obCanov Slovenskej republiky, ktory nie je mozné
nahradit’ nijakym inym dokladom,

e registracna karta, alebo podobny preukaz totoZnosti pre ostatnych obcanov
Eurdpskej tnie, alebo cestovny pas,



e cestovny pas a povolenie k pobytu pre ostatnych cudzincov.

Vysku registracného poplatku urcuje Cennik sluzieb a poplatkov, ktory je prilohou
Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

3.

Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje litatela pouzivat sluzby kniZnice.
Vydava sa spravidla najeden akademicky rok ajeho platnost treba kazdy rok
obnovovat. Citatel'sky preukaz je neprenosny. Za jeho pripadné zneuzitie zodpoveda
Citatel'. Stratu preukazu je povinny ohlasit kniZnici, za vydanie nového citatel'ského
preukazu zaplati Citatel manipulacny poplatok v zmysle Cennika sluZieb a poplatkov.

Citatel je povinny kazdi podstatnii zmenu svojich registraénych tidajov, najma zmenu
svojho mena a bydliska ohlasit kniznici. V opacnom pripade je povinny nahradit
vSetky naklady, ktoré kniZnici vzniknu zistovanim tychto idajov.

Clanok 5

Citatel ma nazaklade aktivneho ¢itatel'ského preukazu pristup do verejnych
priestorov kniZnice (katalégov, Studovni). Do kniZni¢nych skladov a archivov citatel
pristup nema.

Citatel je povinny zachovavat' v kniznici poriadok, uposlichnut pokyny pracovnikov
kniZnice a podrobit sa opatreniam, potrebnym naudrzanie poriadku a ochrany
majetku kniznice. Je povinny vo vSetkych priestoroch zachovavat ticho a poriadok.

Ak Citatel’ ustanovenia Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku nedodrziava, moze byt
docasne, alebo aj trvale zbaveny prava pouZivat sluzby kniZnice. Tym nie je zbaveny
povinnosti nahradit’ zapri¢inent $kodu a zodpoveda za niu podl'a platnych pravnych
predpisov. Pravo navsStevovat kniZznicu a pouzivat jej sluzby mozno Citatel'ovi
odobrat aj z hygienickych dévodov.

II. Sluzby kniZnice
Clanok 6
Svojim ¢itatel'om kniZnica poskytuje tieto sluzby
e vypozitné (absencné, prezencné, MVS, cirkulacné),

e bibliograficko-informacné  (reSerSe, adresné rozSirovanie informacii,
bibliografické a faktografické informéacie, sprostredkovanie dokumentov
v elektronickej forme),

e reprografické,
e konzultacné,
e propagacné,

e prenijom jednotlivych priestorov kniZnice pre organizovanie
kultirnych, vzdelavacich a inych podujati.

Y

Niektoré sluzby (poradenské, informacné, propagacné ai. ), ako aj moZnost ucasti
na podujatiach poskytuje kniznica aj d'alsim navstevnikom.



I1I. Vypozi¢ny poriadok
Clanok 7
KniZnica pozic¢iava dokumenty
e absencne,
e prezencne,

e medzikniZzni¢nou vypozitnou sluzbou (MVS), resp., medzindrodnou
medzikniZni¢nou vypoZi¢nou sluzbou (MMVS).

Citatelovi sa dokumenty poZi¢iavaji po predlozeni ¢&itatel'ského preukazu
a podpisani vypozi¢nej potvrdenky.

Citatel' je povinny prevziat si dokument do 3 pracovnych dni vratane diia podania
Ziadanky, ak sa nedohodlo inak.

Vypozicané dokumenty moéZe kniZnica napoziadanie Citatela rezervovat
prostrednictvom online katal6gu.

KniZnica méze poziciavat jednotlivé cisla ¢asopisov knizniciam a inStiticiam v sidle
amimo sidla knizZnice tzv. cirkulacnou vypozi¢nou sluzbou. Cirkulacna vypozi¢na
sluzba sa zakladd naindividudlnej zmluve medzi kniZnicou a institiciou, ktora sa
cirkula¢nej sluzby zucastni.

V sidle kniZnice sa vypoZicky zasadne neuskutoCniuju postou.
Clanok 8

Vypozi¢ky sa realizuju vsulade s poslanim, Studijnym charakterom KkniZnice
a poziadavkami potrebnej ochrany knizni¢nych fondov. Preto sa obmedzuje
poZziciavanie niektorych druhov a Casti fondov v pripadoch:

e nebezpecenstva ich nenahraditelnej straty alebo poskodenia (rukopisy, staré
avzacne tlace, obrazové dokumenty, mapy, Specidlna literatira, bibliografie
apod.),

e potreby fondov nakazdodennu prevadzku kniznice (dokumenty zaradené
do priru¢nych kniznic, ¢asopisy a pod.),

e ak by bezné poziciavanie bolo vrozpore sozdkladnymi uUlohami vedeckej
kniznice alebo s platnymi predpismi, ktoré upravuju ich ¢innost. V uvedenych
pripadoch sa fondy poZiciavaju len v priestoroch kniZnice.

VI. VypoZi¢na lehota
Clanok 9
Vypozi¢na lehota pre knihy je spravidla jeden tyZden, pre skriptd a uCebnice jeden
semester.

Kniznica m6Zze stanovit kratSiu vypozi¢nu lehotu, pripadne vyzadovat bezodkladné
vratenie dokumentu pred uplynutim stanovenej lehoty.

VypoZi¢nt lehotu moZno na poZiadanie predizit, ak oto poziada ¢itatel pred jej
uplynutim aak dokument neziada iny Citatel. U vSetkych bezne pristupnych
dokumentov mozno prediZit vypozi¢nt lehotu dvakrat, u¢ebnicovi literatiru
dvakrat. V odovodnenych pripadoch moZzno povolit novi vypozZi¢ku toho istého
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dokumentu, ak ofi nemda zaujem iny Citatel'. Nova vypozicka sa moZe uskutocnit' len
po predlozZeni dokumentu.

Ak citatel' vypozi¢any dokument nevrati v urcenom termine, kniznica ho moze
upominat’ pisomne, pricom je povinny zaplatit vydavky spojené supominanim
a vymahanim nevratenych dokumentov. Poplatky za nedodrZanie vypoZi¢nej lehoty
sa uctuju aj v pripade, Ze upomienka nebola dorucena citatel'ovi. Kniznica upomina
Citatela trikrat, spravidla v 14 dniovych intervaloch.

Posledné pisomné upozornenie, predzalobni upomienku s pokusom o zmier, obdrzi
Citatel po 14 dnoch od 3. upomienky.

Ak citatel nevrati dokument ani po predzalobnej upomienke, kniznica bude jeho
vratenie vymahat prostrednictvom sudu. Ak citatel nevrati dokument do 15 dni
od prevzatia platobného rozkazu vydaného prislusnym stidom, kniZnica poda navrh
na vykon sudneho rozhodnutia zrazkami zuctu citatela vo vyske pozadovanej
ndhrady zanevrateny dokument. Pri sidnom vymadahani vypoZi¢iek hradi vSetky
naklady citatel'.

VII. Zodpovednost za dokument
Clanok 10

Citatel' nesmie vypozi¢any dokument poZi¢iavat' d’al$im osobam. Ruéi zaii, pokial ma
kniZnica nim podpisand vypozi¢nu potvrdenku.

Citatel je povinny vratit vypoZi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal. Pri
vypozicani si ho ma prezriet a vSetky nedostatky hned’ ohlasit. Ak to neurobi, nesie
zodpovednost za vSetky neskor zistené nedostatky aje povinny uhradit kniZnici
naklady na opravu dokumentu ako pri strate (¢l. 11). Ak vracia citatel' vypozicany
dokument postou, je povinny ho riadne zabalit' a poslat doporucene, alebo zasielku
poistit. Odosielatel’ ruci za zasielku az do chvile, ked’ kniZnica potvrdi jej prevzatie
vratenim vypozicnej potvrdenky s podpisom citatel'a doporucene.

VIII. PoSkodenie a strata dokumentu
Clanok 11

Citatel je povinny bezodkladne ohlasit' kniZnici po$kodenie alebo stratu dokumentu
a do stanovenej lehoty nahradit $kodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obcianskeho
zdkonnika.

Kniznica méze pozadovat nahradenie Skody tym, Ze Citatel’
e uvedie dokument do pévodného stavu,
e zaobstara nahradny vytlacok toho istého dokumentu v rovnakom vydani a vazbe,

e vyhotovi fotokdépiu dokumentu. Fotoképia poskodeného alebo strateného
dokumentu musi byt vyhotovend zrovnakého vydania, v rovnakom formate,
farebnosti a vazbe. Nepripusta sa hrebenova vizba.

AKk nie je mozné uviest dokument do pévodného stavu, alebo to nie je ucelné, moze
kniZnica poZadovat ako nahradu:

e rovnaky dokument iného vydania,

e iny dokument, ktory urc¢i kniZnica ako nahradny,



e finan¢nu nahradu. Finan¢na ndhrada je stanovena ako cena fotokdpie za jednu
stranu formatu A4 z Cennika sluZieb a poplatkov krat pocet stran publikacie, plus
naklady na vyhotovenie vazby, podl'a aktualnej ceny na trhu, alebo stanovenej
Cennikom sluZieb a poplatkov. Zarovent snahradenim Skody zaplati Citatel
manipulacny poplatok stanoveny v Cenniku sluzieb a poplatkov.

Ak sa kniZnica s ¢itatelom nedohodne, rozhodne o nahrade a jej vyske sud.

V pripade poSkodenia ciarového kodu, ktorym je kniha vybaveng, su stanovené
sankcné poplatky.

IX: MVS a MMVS
Clanok 12

Ak Ccitatel' poziada o dokument, ktory nie je vo fonde kniZnice ani vinej kniznici
v mieste, sprostredkuje kniZnica na poziadanie Citatela vypozicanie diela cestou
medzikniZni¢nej vypoZi¢nej sluzby MVS z inej kniZnice v Slovenskej republike podl'a
smernic platnych pre MVS.

Ak ziadany dokument nema ani jedna kniznica v Slovenskej republike, mozno
na ziadost Citatel'a a s prihliadnutim na dolezitost vypozic¢ky vypozicat dokument
prostrednictvom medzinarodnej medzikniZni¢nej vypozi¢nej sluzby MMVS podla
platnych dohod Medzinarodnej asociacie knihovnickych spoloc¢nosti (IFLA). Naklady
za tuto sluzbu hradi Citatel.

KniZnica, ktora dokument prostrednictvom MVS poZi€iava, ma pravo regulovat pocet
vypozitiek jednej Ziadajucej kniznici, pripadne jednému jej Citatel'ovi s ohl'adom
na potreby ostatnych citatel'ov a poziadavky d'alSich kniznic.

KniZnica, ktord Ziada o vypoZicanie dokumentu prostrednictvom MVS i ¢itatel,

ktorému sa dokument poZical st povinni zachovavat' vSetky vSeobecné i individualne
podmienky stanovené kniznicou, ktora dokument pozicala.

0 prediZenie vypoZi¢nej lehoty v ramci MVS Ziada na Ziadost ¢itatel'a kniZnica, ktora
dokument pozicala. V medzinarodnej medzikniZni¢nej vypoZi¢nej sluzbe, ak nebola
sprostredkovatel'om sama, kniZnicu, ktora vypozic¢ku sprostredkovala.

Clanok 13

Studenti FIIT STU, ktori ukonéia $tddium, st povinni predloZit pedagogickému
oddeleniu fakulty potvrdenie o vrateni vypozi¢anych knih a dokumentov zo SIK. Toto
potvrdenie vydava po splneni vSetkych podmienok oddelenie vypozi¢nych sluzieb
SIK.

Clanok 14

Pre pozic¢iavanie dokumentov z knizni¢ného fondu platia ustanovenia Obcianskeho
zakonnika o poZic¢iavani veci.

Clanok 15

Tento vypozi¢ny poriadok plati aj pre ¢iastkové kniznice SIK



X. Poriadok studovni a ¢itarni
Clanok 16

1. Pristup do Studovni a ¢itarni (d'alej len Studovne) je povoleny na zaklade Citatel'ského
preukazu.

2. Navstevnici Studovni st povinni odloZit si kabaty, tasky, aktovky a pod. vo fakultnej
Satni.
3. Citatel nesmie v §tudovni pouzivat

0 pracovné pomodcky, ktorymi méze poskodit dokumenty alebo inventar
Studovne,

0 mobilné telefény, tak aby rusil ostatnych citatel'ov,
0 vlastné zariadenia nespliajtice podmienky BOZP.

v

4. Do priestorov studovni sa nesmu prinasat a uzivat alkohol a iné omamné latky a
konzumovat ndpoje a potraviny. V priestoroch je zakazané fajcenie / patria sem aj
elektronické cigarety / a nakladat' s otvorenym ohnom.

5. Navstevnici Studovni sd povinni zachovavat ticho, brat ohlad na ostatnych
pouzivatel'ov Studovne a riadit sa pokynmi pracovnikov kniznice.

Clanok 17

Navstevnik Studovne ma pravo pouzivat len jedno pracovné miesto. Rezervovat miesto
v Studovni je nepripustné.

Clanok 18
1. Citatel' ma v $tudovni pravo pouzivat
e prirucné fondy,
e vyloZené Casopisy a noviny,
e dokumenty z kniZni¢nych skladov,
e vypoctovu techniku a technické zariadenia podl'a inStrukcii pracovnikov kniZnice.
2. Prenasat dokumenty do inych Studovni je nepripustné.

3. KniZnica mézZe regulovat rozsah objednavok avypozitiek na prezen¢né stidium
zo skladov so zretelom na prevadzkové podmienky.

Clanok 19

Pri odchode zo studovne je navstevnik povinny na poziadanie predloZzit odnasané knihy
a Casopisy i vypozicané knihy na kontrolu pracovnikovi kniznice.



XI. Poplatky za sluzby kniZnice
Clanok 20

1. KniZznica poskytuje svoje zadkladné sluzby bezplatne. Zaregistraciu Ccitatela,
reprografické ainé kopirovacie sluzby aniektoré Specializované sluzby (napr.
reSersné) uctuje kniznica poplatky podla Cennika sluZieb apoplatkov tohto
KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

2. Akékol'vek iné finan¢né ciastky (manipulacné poplatky, poplatky za sluzby, sankcéné

poplatky a pod.) Uctuje kniZnica vo vyske stanovenej v Cenniku sluzieb a poplatkov,
ktory je prilohou tohto KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

3. KniZnica pozaduje finan¢nu thradu za tieto vybrané sluzby a tkony:

e registraciu, prediZenie platnosti astratu Citatel'ského preukazu, zistovanie
identifikacnych udajov o citatel'ovi v zmysle Clanku 4/4 Knizni¢ného poriadku,

e reSerSné sluzby (klasické, z vlastnych databaz),
e reprografické sluzby,
e niklady suvisiace s poskodenim a stratou vypozi¢aného dokumentu,
e tla¢, skenovanie a kopirovanie dokumentov.
4. Vypozicky medzikniZzni¢nej vypozi¢nej sluzby zinych kniZnic sd bezplatné. Pri
poziadavke na képiu ¢lanku vsak citatel musi uhradit poplatok stanoveny v Cenniku
sluzieb a poplatkov tohto Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

5. Vyska poplatkov zajednotlivé ukony asluzby sa uvadza v Cenniku sluZieb
a poplatkov ako priloha tohto KniZni¢ného a vypozZi¢ného poriadku.

6. Pracovnikom FIIT STU sa bibliograficko-informacné sluzby poskytuju bezplatne.

XII. Poplatky za prekrocenie vypoZicnej lehoty
Clanok 21

1. Ak Ccitatel' vrati dokument po stanovenej vypozicnej lehote, je povinny zaplatit
poplatok za prekrocenie vypoZicnej lehoty ato bez ohladu nato, ¢i bolo vratenie
upominané alebo nie. Kniznica vyda citatel'ovi doklad o zaplateni poplatku.

2. Preuhradenie poplatku za prekrocenie vypozic¢nej lehoty je rozhodujici datum
uplynutia vypozi¢nej doby, nie ddtum obdrZania upomienky citatel'om.

3. Citatel plati poplatok za zapoZi¢anie kazdého dokumentu osobitne. Poplatok sa i¢tuje
len v ditoch, pocas ktorych ma knizZnica otvorené vypozicné sluzby.

4. Ak citatel dokument vrati, avSak odmietne uhradit stanoveny sankény poplatok,
kniZnica mu pozastavi vSetky sluzby aZ do jeho uhradenia.

5. Privrateni dokumentu ¢itatel obdrzi doklad Potvrdenie o vrateni.

XIII. Prevadzkovanie Stadia FIIT STU
Clanok 22

Sttdio FIIT STU vybavené televiznou, prezenta¢nou a inou technikou a vybavenim je sti¢astou
Slovenskej informatickej kniZnice. Osobu zodpovednii za Sttidio FIIT STU poveruje dekan FIIT
STU.



Clanok 23

. Stidio poskytuje sluzby pouzivatelom, vedecko-vyskumnym pracovnikom, uéitel'om

aStudentom vysokych §kol auniverzit, IT organizdcidm, technologickym
a softvérovym firmam, ako aj IT inStitdciam, jednotlivcom a inym organizaciam, a to
vylucne po suihlase osoby zodpovednej za Studio.

. Zariadenie Stidia je majetkom Fakulty informatiky ainformac¢nych technolégi

Slovenskej technickej univerzity v Bratislave. Kazdy pouzivatel méze tento majetok
pouzivat’ aZ po predchadzajiicom povoleni od osoby zodpovednej za Stiidio, nesie zaf
plnd zodpovednost, je povinny ho chranit a nesmie ho poskodzovat. V pripade
poskodenia majetku je nutné $kodu nahradit.

Clanok 24
Svojim pouZivatel'om Stidio poskytuje tieto sluzby:

e vyhotovovanie video zdznamov, audio zdznamov, vysielanie audio-video obsahu
cez online sluZby,

e konzulta¢né a poradenské sluzby,
e propagacné sluzby,

e prenijom jednotlivych priestorov Sttdia pre organizovanie
kultirnych, vzdelavacich a inych podujati.

Niektoré sluzby (poradenské, informacné, propagacné ai. ), ako aj moZnost' ucasti
na kultirnych, vzdelavacich a inych podujatiach poskytuje Studio aj dalSim
navstevnikom podl'a aktudlneho cennika.

XIV. Zaverec¢né ustanovenia
Clanok 25

VynimKy z knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku povol'uje veduci kniznice.

Clanok 26

Tento KniZni¢ny a vypozic¢ny poriadok Slovenskej informatickej kniZznice rusi
vSetky doterajSie kniZni¢né poriadky a prevadzkové poriadky SIK v plnom zneni.
Tento KniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok Slovenskej informatickej kniZnice
nadobuda platnost diiom 01.06. 2022.

prof. Ing. Ivan Kotuliak, PhD., v.r.
dekan



