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q Pojmy

Pojmy

2

Prezentacia — Ustny prejav prezentujuceho pred obecenstvom vo
vymedzenom Casovom Useku, typicky sprevadzany premietanim
slajdov

Prezentacia alebo prejav, niekedy prednaska, vyklad, prihovor,
vystupenie, expoze

Prednasatel’, prezentujuci alebo recnik

Obecenstvo, publikum alebo posluchaci — niekedy aj Ucastnici
Slajdy (slide), snimky, niekedy tiez prezentacia — kedysi priesvitky
alebo fdlie

Rozlozenie snimok - Sabldna s rozlozenim prvkov

Sabldna, farebna schéma, animacie objektov, prechody medzi
snimkami, odkazy, Casovanie...



q Pojmy

Rec vs. Pismo

o ...alebo Pismo vs. RecC

o Jazyk je stale primarne verbalny

o Pisany text ma striktnejSiu Strukturu

o Gramatika jazyka je len nasou abstrakciou — organizacia prejavu do
viet, ktoré mozu byt’ organizované hierarchicky, a ktoré sa v
konecnom dosledku skladaju zo slov, je predsa urcita vol'ba alebo
Standard

« V prvych pisanych textoch slova neboli rozdel'ované

« Niektoré starsie knihy nepoznaju Struktirovanie textu do
odsekov - reCovy prejav nepozostava z viet v zmysle pisaného
textu — preto je I'ahké spoznat’ Citany prejav




Pojmy

Neverbalny prejav

2

2

2

V reCovom prejave vyznamnu rolu hra intonacia
ReCovy prejav sprevadza aj neverbalny

Pri reCovom prejave recnik komunikuje s obecenstvom
Dolezité je udrziavat’ ocny kontakt

Uroveni nad$enia publika nikdy nepresiahne Grover nadenia
prezentujuceho



Prejav

Ako neprezentovat’

o Prezentacia je ziva vec

» Citanie namiesto priameho prednesu: nikdy!
o Re€ ma inu struktiru ako pisany text

o Nevzt'ahuje sa to na citaty, ktoré v prezentacii chcete uviest’ —
napr. definicie

o Ale nie ani ucenie sa naspamat’

o Dokonca aj Casto odporucané ,nacvicenie prezentacie” len
sposobuje problémy

o Niektori prezentujuci pouzivaju na preverenie dodrzania Casu

o Nebezpecné: zabudnutie jednej veci moze sposobit’ zablokovanie

o Lepsie je Cas odhadnut’ suctom Casov potrebnych na vylozenie
jednotlivych slajdov
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q Prejav

Ako prezentovat’

o Dolezité je ovladat’ terminoldgiu (overit’ si vyslovnost’ kl'ticovych
pojmov) a premysliet’ kl'icové formulacie

o Musime vediet, co chceme povedat’ a prejav ladit’ tak, aby to aj
odznelo

o Rec€ ma svoj tok a niekedy aj samotného recnika prekvapi, co
povedal (princip otvorenosti, interakcie)

o Prejav usmernuju aj reakcie obecenstva

« Otazky, ale aj neverbalne reakcie — dokonca uz samotna
atmosféra

« Pri striktnejSich formach prejavu su otazky pripustné len na
konci
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q Prejav

Prisposobenie obecenstvu a situacii
o Situacia diktuje formalnost’ prejavu
o Komunikacia s obecenstvom — zapojenie obecenstva
« Obvykle a ziaduce na konferencnych prezentaciach a
prednaskach
« Nepripustné na obhajobach projektov
o Treba poznat’' obecenstvo a vyklad patricne prisposobit’ — aj priamo
namieste
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q Slajdy

I
Slajdy a ich uloha

o Premyslenie prejavu

o Zviditel'nenie Struktury prejavu

o Udrzanie kontextu — obecenstvo vidi, o com hovorime
o Zobrazenie podpornych materialov

o Pomocka pre recnika
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q Slajdy

Typicka struktuara slajdov
o ROzne prezentacie — tu hovorime o technickych prezentaciach
o Titulny slajd

« Nazov prezentacie — vystizny

« Autor, institicia a kontakt

« ZvycCajne sa uvadza datum

« Niekedy aj nazov a miesto podujatia, logo institucie, pripadne
sponzorov a pod.
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q Slajdy

Typicka struktuara slajdov

2

2

2

2

Uvod — motivécia
Prehl'ad prezentacie (obsah)
Pomenovania slajdov — radsej vlastné nez generické
Delenie na Casti
« Implicitné a explicitné
« Prehl'ad prezentacie potom moze predstavovat’ zoznam cCast

« Explicitné delenie na Casti je zvlast’ vhodné pri rozsiahlejsich
prezentaciach

« Viacurovnové Clenenie je problematické

’
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q Slajdy

Typicka struktuara slajdov
o Ak je prezentacia vel'mi kratka, prehl'ad sa vynechava
o Typicky slajd pozostava z nadpisu a odrazok

« Nadpis nemusi byt’ len hore

« Odrazky mozu byt’ viacurovnové

o Graficka Uprava: primerana velkost pisma, diskrétne farby,
odporica sa max tri farby

o Jednotny styl slajdov — nie len graficky, ale aj v tvare odrazok:

« Jednotné pouzivanie velkého alebo malého pismena na
zaCiatku odrazky

« Odrazky je lepsie neukoncovat’ bodkou — ak ano, tak
systematicky
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q Slajdy

Typicka struktuara slajdov

2

2

ZvyCajne nie je dobré uvadzat' na slajde prilis vela textu
Uvadzanie Cisel slajdov

« MOze pomoct’ obecenstvu pri orientacii — napr. pri formulovani
otazok

« Forma slajd/pocet slajdov poskytuje pribliznd informaciu o Case
potrebnom na dokoncenie prezentacie

Uvadzanie identifikacie na slajdoch — zvlast’ uzitocné pri kratkych
prezentaciach, ktoré sa rychlo striedaju

Odkazy na literatdru v slajdoch
« Nie su nevyhnutné, ale mo6zu pomoct’
« Vhodné je uvadzat’ ich vo forme poznamok pod Ciarou
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q Slajdy

I
Typicka struktuara slajdov

o Hlavny odkaz prezentacie
« Pracujeme s nim pocas celej prezentacie
« Ale vhodné je priamo ho uviest’ na jej zaciatku a na konci

« Vtedy je zvySena pozornost’ obecenstva

o Nezabudnut' na zaver, zhodnotenie, sumarizaciu — jasne oznaceny
zaverecny slajd

o Na konci prezentacie radsej nechat’ zobrazeny slajd s uzitocnymi
udajmi (zaver, titulny slajd, specialny slajd s kontaktnymi dajmi,
slajd s prehl'adom najdolezitejsich skutocnosti napr. dosiahnutych
vysledkov a pod.) nez slajd typu ,,dakujem" alebo ,,otdzky a
odpovede"
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Slajdy

Cas
o Technické prezentacie su Casto ohranicené na len 5-20 min.
o PrekroCenie Casu je vacsinou vel'mi neprijemné

« Skracuje Cas na diskusiu

« Posuva d'alSi program

« Niekedy absolltne nepripustné — hrozi fyzické zastavenie
o Prezentaciu mozno skratit’ vynechanim slajdov

o Ak Cas vyprsal, treba prejst’' rovno k slajdu so zaverom a ukoncit’
prezentaciu vyslovenim jej hlavného odkazu

o Nepokusat' sa zrychlene povedat’ vSetko, €o zostalo — hrozi fyzické
zastavenie a prezentacia zostane nedopovedana
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q Slajdy

Riadenie prepinania slajdov

o Slajdy je mozné prepinat’ priamo na pocitaci alebo pouzit’ dial'koveé
ovladanie

o Pokial' je to mozné, prezentujuci by mal vidiet’ slajdy na monitore
pred sebou (zadnou stranou k obecenstvu)

« Umozni mu postavit’ sa smerom k obecenstvu a zaroven vidiet’
slajdy

« DoOlezité na udrzanie ocného kontaktu
« Ukazovat’ sa da kurzorom na obrazovke alebo ukazovatelom
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q Slajdy

Specialne efekty

2

2

2

2

Prechody medzi slajdmi mozu byt’ animované
Odrazky je mozné zobrazovat’ postupne
Tieto efekty su vSak v technickych prezentaciach sekundarne

Ich nepouzitie nesposobi problémy, ale prehnané pouzitie bude
iritovat’ obecenstvo
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q Slajdy

Multimedialny obsah

2

Sucast'ou prezentacie mozu byt’ videonahravka alebo audio
nahravky

Je mozné nahrat’ napr. priebeh prace s aplikaciou (napr. Webex,
Camtasia... )

Nahravky mozu byt sucast'ou slajdov alebo mozu byt’ spustané
zvlast

Obecenstvu je mozné rozdat’ aj tlaceny material
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q Slajdy

Posterova (plagat) prezentacia

2

Prezentacia pred posterom — v bezprostrednom kontakte s
obecenstvom (zvycajne len niekol'ko l'udi)

Podstatnu Cast’ tvori diskusia — samotna prezentacia Casto zacina
otazkou zaujemcu a do konca prebieha formou diskusie

Poster zobrazuje ako keby obsah vsetkych slajdov naraz
« Neznamena to, ze su slajdy na posteri explicitne vyclenené
« Dolezité je, Zze zanika sekvencnost’ — prepojenia medzi ,slajdmi'
su vol'né
« Priestor na posteri je v zasade mensi

\

23



q Slajdy

Nastroje
o Jestvuje vela roznych nastrojov na tvorbu prezentacii — WYSIWYG
alebo s oddelenim logickej struktury prezentacie

o Pozrieme sa blizSie (aj na cviCeniach) na dva z nich
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LaTeX

o Prezentacie v LATEXu sa tvoria pomocou prislusnych balikov
makier

o Jednym z nich je beamer?

o Dostupny je rozsiahly navod na pouzitie?

o Rad prikladov a tutorialov na webe

o ZvyCajne vsak postaCuje pisanie odrazok v prostredi itemize
o Ma vsetky vyhody LATEXu — mozno priamo z ¢lanku vkladat’
zdrojovy text v LATEXu do vytvaraného slajdu

1 https://bitbucket.org/rivanvx/beamer/wiki/Home— zvycajne sicast'ou distriblcii LATEXu (aj MIKTEXu)
2 http://www.tex.ac.uk/tex-archive/macros/latex/contrib/beamer/doc/beameruserguide.pdf
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q Microsoft PowerPoint

|
o WYSIWYG nastroj

o Jednoduchsie pouzitie Specialnych efektov a multimedialneho
obsahu

o Priama graficka manipulacia moze byt pri tvorbe slajdov
vyhodnejsSia

-----

odrazkach
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q Prezi

|
o WYSIWYG nastroj?

o Prezentacia je pripravovana na ploche — pripomina poster

o Slajdy vznikaju urenim zaberov — vhodné na vyjadrenie vzt'ahu
celok—detail

o Posuvanie medzi zabermi je viditel'né

o Da sa kombinovat’ s klasickymi slajdami — mozno ich jednoducho
do prezentacie vlozit’ a z kazdého urobit’ jeden zaber

o Akademicka licencia

3 http://prezi.com

27



q 5 W's principle
I

o Five whys (or 5 whys) is an iterative interrogative technique
used to explore the cause-and-effect relationships underlying a
particular?.

o ...Co by sa dalo pytat’ kazdého projektu pri prezentacii!

4 . adb.org. Asian Development Bank. February 2009. Retrieved September 5, 20189.
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https://www.adb.org/publications/five-whys-technique

15 W’s principle

Who is it about?
What happened?
When did it take place?
Where did it take place?
Why did it happen?
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q 5 W's principle

Why

2

2

Nehanbite sa pytat”: Preco?
PreCo piSete na tuto tému?
PrecCo si si tuto tému vybral/vybrala?

PreCo ste ramcovU tému konkretizoval/konkretizovala tymto
smerom?

Preco Sstudujem na FIIT?
« ...lebo je to narocné studium super do zivota
« ...lebo mam rad Slovensko
« ...dalSie?

Skutocné ponorenie sa do tejto otazky vam umozni dostat’ sa k
hnacim motorom a vyhodam, ktoré ma projekt priniest, co vam
umozni realizovat’ projekt k spokojnosti vasich zakaznikov a
zainteresovanych stran.
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q 5 W's principle

I
Why

o Z pragmatického hl'adiska = aky je prinos pre ucastnikov?
o ...plytvanie Casu zainteresovanych?
o ...Co ma publikum na konci prezentacie vediet? ...robit? ...citit sa?

31



q 5 W's principle

What

2

2

2

2

2

Nehanbite sa pytat’: Co?
...niekol'’ko najdolezitejSich bodov.
Obycajne aj sucast'ou obsahu prezentacie

Dolezita otazka ked' sa snazite zhromazdit’ poziadavky na svoj
projekt, aby ste urcili rozsah.

napr. sedem kl'icovych slov
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q 5 W's principle

Who

2

2

2

Nehanbite sa pytat”: Kto?
Pre koho pisete ten ¢lanok, bakalarsku pracu, diplomovu pracu...?

Ciel'ova skupina je kto? ...vekové zlozenie, ...povod, ...Cim sa
zaoberajy, ...aka je spojitost’ s ich Ucast'ou na prezentacii?

...sU to Odbornici? Laici? Recenzenti?

Identifikujete tym, kto su vase zainteresované strany, tim,
zakaznici, ktori budu spolupracovat, sponzorovat’ a nakoniec mat’
prospech, ked’ bude vas projekt dokonceny?
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q 5 W's principle

When

2

2

Nehanbite sa pytat: Kedy?

Spravne nacasovanie kvoli stimulovaniu pozornosti (unaveni vs.
odpocinuti)

Kedy mate mat’ hotovy clanok, bakalarsku pracu, diplomovu
pracu...?

Je na to dost’ Casu?
Nadstaveny cas?
Cas su peniaze.

Niekedy musite vediet’ preco, Co a kto bude sucast'ou vasho
projektu, skor ako budete moct’ adekvatne odpovedat’, ked’ bude
dokonceny.
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q 5 W's principle

I
Where

o Nehanbite sa pytat: Kde?

o Otazka miesta je dolezita. Infrastruktura, technika, prostredie.
o Vybavenie, moznosti, dispozicia?

o V Com sa to bude robit? V akom systéme, prostredi, jazyku...?
o Byt pripraveny na ten najhorsi mozny scenar :(

o Home-office, on-line — neda sa vzdy.

o Kde - v dneSnom globalnom a rozptylenom prostredi je tato otazka
na mieste.
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* 5 W's principle
I

Niektori autori pridavaju Siestu otazku , Ako ?*
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q 5 W's principle
I

Niektori autori pridavaju Siestu otazku , Ako ?*
...Znie miestami nebezpecne. DotyCny nema potrebné know-how.
Headhunters?

...existuju typy l'udi obycajne baziaci po moci: ,Dejte mné lidi a Ja to
udelam. "

37



q 5 W's principle
I

Niektori autori pridavaju Siestu otazku , Ako ?*
...Znie miestami nebezpecne. DotyCny nema potrebné know-how.
Headhunters?

...existuju typy l'udi obycajne baziaci po moci: ,Dejte mné lidi a Ja to
udelam. "

RieSenim je napr. Agile. Silno aplikovany pri vyvoji SW v timoch
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q Lasswell's model of communication
I

Who?
Says What?
In Which Channel?
To Whom?
With What Effect?

5 Lasswell, Harold (1948). Bryson, L. (ed.). The Structure and Function of Communication in Society. The Communication

of Ideas. New York: Institute for Religious and Social Studies
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q 3 T's principle
I

Tell them what you are going to tell
Tell them about
Tell them what you told them

6 https://www.genardmethod.com
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q 3 T's principle

2

2

Viaze sa k obsahu v troch Urovniach: Uvod, jadro, zaver
V zopar kratkych bodoch, v logickej suvislosti, zopar
najdolezitejSich myslienok

Primerane zrejmé ciel'ovej skupine, posluchacom, divakom
Opakovanie (Repetitio est mater studiorum)

Princip 3-krat a (musi byt") dost’
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q The KISS principle

7 http://changingminds.org/

277
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q The KISS principle
I

Keep It Short and Simple!

7 http://changingminds.org/
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q ...napokon Forma?
I

vyucba, Skolenie, reklama, propagacia, prednaska, obhajoba,

maturitna skiska, prezentacia projektu, bakalarsky projekt, diplomovy
projekt, habilitacna prednaska, seminar, praktické cvicenie, vyucovacia
hodina, poster section...
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Vyhodnotenie prezentacie

"

o Priebezna spatna vazba
o Sebareflexia prezentujuceho po skonceni
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* Jazyk prezentacie
|
o Slovencina
o Statna skigka
o Medzinarodné forum (anglictina)
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* ECDL https://www.ecdl.sk/
|

Slovenska informaticka spolocnost'.

_ _ KLUCOV STREDNE POKROCILE POKROCILE )
UVODNY MODULY MODULY MODULY DIAGNOSTICKY
PROGRAM ICDL Base ICDL_Standard ICDL Advanced NASTROJ

Prica Pokro&ila

eCitizen

5 pocitadom Prezentacia Web Editing

& spriva
sibaoroy

Praca online

Spracovanie
textu

Tabulkowy
kalkuldtor

Collaboration

Application
Essentials

Computer

& Online
Essentials

Fouzivanie

Kybermeticki
bezpeinost

s obrazkami
a grafika
Digitalny

marketing

Computing

praca s
prezentaciou

FOKMCHA

Y pracas

databdzou

Pokrotila

y priacas

textom

praca s
tabulkami

Analyza a
vizualizacia
tdajov

Financial
S5preadsheets
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* Otestujte svoje znalosti
I

o Dostupné na: https://www.ecdl.sk/ukazkove-testy
o https://www.ecdl.sk/buxus/docs//dokumenty/V50-Modul6-

ukazka W72010.zip
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https://www.ecdl.sk/buxus/docs/dokumenty/V50-Modul6-ukazka_W72010.zip

q Osobnosti v IT

2

Priklady osobnosti z oblasti softvérového inzinierstva nielen pre
inZinierov

James 0. Coplien. Advanced C++ Programming Styles and
Idioms. ISBN 978-0-201-54855-6.

Sutherland, Jeff, James O. Coplien. , Pragmatic
Bookshelf, 30 August 2019.

James O. Coplien
writer, lecturer, and researcher in the field of

Pozrite si video: Jim Coplien — Symmetry in Design
https://www.youtube.com/watch?v=FAZ4GjPKmVI
00:52:40
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https://pragprog.com/book/jcscrum/a-scrum-book
https://en.wikipedia.org/wiki/Computer_science

q Sumarizacia

2

2

Technickeé prezentacie — prejav a slajdy
Prejav je dolezitejsi od slajdov
« Obsah slajdov je dolezitejsi od ich grafickej Upravy
Ale tvorba slajdov formuje prejav
5 W’s principle
Lasswell's model of communication
3 T's principle
The KISS principle
Forma, sebareflexia, jazyk
Certifikacia
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q TODO nezabudnite
I

o Aj vy mbzete pomoct’ vylepsit’ tento predmet Studentom pre
nasledujuci akademicky rok. Vase odporucanie, komentar Ci
otazka.

...cez spatnovazobny formular.
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